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1. Вводная часть

Задачи библиотеки
• Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования 

путем библиотечного и информационно-библиографического 
обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности
учителей и учащихся в образовательных проектах.

• Формирование у читателей информационной грамотности.
• Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий.
• Сбор, накопление и обработка информации, доведение ее до 

пользователя. Проведение внеклассной работы на базе источников 
информации, имеющихся в библиотеке.

• Воспитание культуры общения у пользователей библиотеки.

Основные функции библиотеки
• Аккумулирующая - библиотека формирует, накапливает,

систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.
• Сервисная - библиотека предоставляет информацию об имеющихся 

библиотечно-информационных ресурсах, организует их поиск и выдачу.



• Методическая -  библиотека разрабатывает учебные и методические 
материалы по основам информационной культуры пользователей, 
алгоритмы и технологии поиска информации.

• Учебная -  библиотека организует подготовку по основам 
информационной культуры для различных категорий пользователей.

• Воспитательная -  библиотека способствует развитию чувства 
патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

• Просветительская -  библиотека приобщает учащихся к сокровищам 
мировой и отечественной культуры

• Социальная -  библиотека содействует развитию способности 
пользователей к самообразованию и адаптации в современном 
информационном обществе.

II. Формирование фонда библиотеки

№
п/п

Наименование работ Срок
исполнения

1. Выдача учебников по классам Сентябрь
2. Подведение итогов движения фонда 

Диагностика обеспеченности учащихся 
учебниками

Сентябрь

3. Проведение работы по сохранности учебного 
фонда (рейды по классам)

Октябрь,
Март

4. Анализ использования учебного фонда с целью 
выявления отсутствующих или находящихся в 
фонде в недостаточных количествах учебников 
для их приобретения

Февраль

5. Составление заказа на учебники на следующий 
год

Апрель-
Май

6. Работа с новыми поступлениями учебников 
(прием, регистрация, обработка)

В течение 
учебного года

7. Организация своевременного и полного возврата 
учебников по классам

Май-июнь

8. Влажная уборка фонда В течение 
учебного года

9. Списание книг утерянных читателями и 
постановка на баланс библиотеки книг, принятых 
взамен утерянных

Октябрь

10. Организация и проведение в начальной школе 
библиотечных уроков

Октябрь-
ноябрь

11. Комплектование фонда подписными Август



периодическими изданиями Ноябрь
12. Систематический контроль над своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий
В течение 

учебного года
13. Обеспечение требуемого режима и условий 

хранения библиотечного фонда
В течение 

учебного года
14. Проверка состояния библиотечного фонда для 

инвентаризации
Октябрь

III. Работа с читателями

№
п/п

Наименование работ Срок
исполнения

1. Информационная поддержка учебно­
воспитательного процесса с использованием 
печатных документов (книги, журналы), ресурсов 
интернета, документов на электронных носителях 
информации

В течение 
учебного года

2. Информирование о новой учебной и 
методической литературе

В течение 
учебного года

3. Проведение бесед с новыми пользователями 
библиотеки о правилах пользования библиотекой 
и культуре чтения (экскурсии по библиотеке)

В течение 
учебного года

4. Проведение групповых и индивидуальных бесед 
о прочитанных книгах

В течение 
учебного года

5. Проведение рекламных бесед в классах о 
новинках, поступивших в библиотеку

В течение 
учебного года

6. Ведение работы по формированию у 
обучающихся навыков библиотечного 
пользователя (обучение пользованию книгой и 
другими носителями информации)

В течение 
учебного года

7. Организация выставки по правилам дорожного 
движения

В течение 
учебного года

8. Организация выставки по здоровому образу 
жизни

В течение 
учебного года



IV. Справочно-библиографическая работа

№
п/п

Наименование работ Срок
исполнения

1. Работа над созданием электронного каталога 
учебной литературы

В течение 
учебного года

2. Составление рекомендательных списков 
литературы для учащихся 1-4,5-9 и 10-11 классов

Январь-
Май

3. Ведение картотеки периодической печати В течение 
учебного года

4. Выполнение информационных запросов 
(библиографических справок) учащимся и 
преподавателям

В течение 
учебного года

V. Массовая работа
Выставочная деятельность, проведение конкурсов
Цель: раскрытие фонда, пропаганда чтения

1 • День знаний Сентябрь
1 • 115 лет со дня рождения Андрея

Платоновича Платонова (Климентьева) 
(1899-1951), русского прозаика, драматурга

Сентябрь

15 • 225лет со дня рождения Джеймса 
Фенимора Купера (1789-1851), 
американского писателя

Сентябрь

30 • День Интернета в России Сентябрь
5 • День учителя Октябрь
15 • 200 лет со дня рождения Михаила 

Юрьевича Лермонтова (1814-1841), 
русского поэта

Октябрь

16 • 160 лет со дня рождения Оскара Уайльда 
(1854-1900), английского писателя, критика

Октябрь

19 • Г имназия вчера, сегодня, завтра (ко дню 
гимназий и лицеев)

Октябрь

4 • День народного единства Ноябрь

16 • Международный день толерантности Ноябрь
24 • 285 лет со дня рождения Александра Ноябрь



Васильевича Суворова(1729-1800), 
русского полководца

30 • День матери (последнее воскресение 
ноября)

Ноябрь

1 • День воинской славы России Декабрь
9 • День героев Отечества Декабрь
12 • Памятная дата России. День конституции 

Российской Федерации
Декабрь

22 • «Новый год к нам идет» Декабрь
15 • 220 лет со дня рождения Александра

Сергеевича Грибоедова (1795-1829), поэта, 
драматурга, дипломата

Январь

15 • 90 лет со дня рождения писателя Евгения 
Ивановича Носова (1925-2002), писателя

Январь

27 • день снятия блокады Ленинграда (1944) Январь
29 • 155 лет со дня Антона Павловича Чехова 

(1860-1904), рождения писателя, 
драматурга

Январь

2 • День разгрома советскими войсками 
немецко-фашистских войск в 
Сталинградской битве (1943)

Февраль

10 • 125 лет со дня рождения Бориса
Леонидовича Пастернака (1890-1960), 
русского поэта

Февраль

14 • День всех влюбленных Февраль
23 • День защитников Отечества Февраль
24 • 270 лет со дня рождения Федора 

Федоровича Ушакова (1745-1817), 
флотоводца, адмирала, одного из 
создателей Черноморского флота

Февраль

6 • 200 лет со дня рождения Петра Павловича 
Ершова (1815-1869), поэта

Март

• Конкурс «По дорогам сказки Ершова 
П.П. «Конёк-горбунок»», приуроченный 
к 200-летию поэта Ершова П.П. в рамках 
Г ода литературы

Март

8 • Международный женский день Март
21 • День Земли Март
27 • Международный день театра (с 1962) Март
1 • День смеха Апрель
7 • Всемирный день здоровья Апрель
12 • День космонавтики Апрель
14 • 270 лет со дня рождения Дениса Ивановича Апрель



Фонвизина (1745-1792), писателя, 
драматурга

9 • 70 лет Победы в Великой Отечественной 
войне (1941-1945)

Май

• Конкурс чтецов «Победы негасимый 
свет», приуроченный 
к 70-летию Победы в Великой 
Отечественной войне в рамках Года 
литературы

Май

• Международный день семьи (с 1994 года) Май
24 • 110 лет со дня рождения Михаила 

Александровича Шолохова
Май

24 • День славянской письменности и культуры 
(с 1986 года)

Май

6 • Пушкинский день России Июнь
21 • 105 лет со дня рождения Александра 

Трифоновича Твардовского, поэта
Июнь

24 • 70 лет со дня проведения парада Победы 
над фашистской Германией (1945)

Июнь

29 • 29 июня -  115 лет со дня рождения Антуана 
де Сент-Экзюпери (1900-1944), 
французского писателя

Июнь

V. Повышение квалификации

№
п/п

Наименование работ Срок
исполнения

1. Совершенствовать традиционные библиотечные 
технологии, осваивать новые путем ознакомления 
и изучения методических материалов

В течение 
учебного года

2. Перенимать опыт лучших школьных 
библиотекарей города

В течение 
учебного года

Составила:
Заведующая библиотекой_____________О.Г. Барнашова


